2007春季浙江广播电视大学开放教育

行政管理专业（专升本）

入学考试大纲
第一部分  入学考试说明

一、入学考试内容构成

2007年春季行政管理专业（专升本）入学考试内容由公共行政学、政治学、管理学、法学与经济学五门课程组成，试卷共150分。

二、参考教材

1、行政学：

中央广播电视大学出版社出版、齐明山主编的《公共行政学》和中央广播电视大学出版、赵菊强编的《公共行政学学习指导》；

2、政治学：

中央广播电视大学出版社出版、王浦劬主编的《政治学原理》；

3、管理学：

中央广播电视大学出版社出版、王绪君主编的《管理学基础》；

4、法学：

中央广播电视大学出版社出版、皮纯协主编的《行政法与行政诉讼法》；

5、经济学：

中央广播电视大学出版社出版、李裕宜和陈恕祥编的《政治经济学》，及其配套的《政治经济学助学与自测练习》；

三、试题类型

试题类型包括：

   1、不定项选择题（每题5分，共50分）；

   2、判断题（每题2分，共20分）

   3、名词解释（每题8分，共24分）；

   4、简答题（每题12分，共36分）；

   5、论述题（每题20分，共20分）；

四、考核形式

  该课程期末考试采用闭卷方式。考试时间定于2007年2月11日上午8：30—11：00。

五、答题时限

  期末考试答题时限为150分钟。

第二部分  考核内容提要
一、公共行政学
考试内容：

1、公共行政的作用；

2、公共行政学特点；

3、政府职能的特点和类型；

4、市场失效和政府失效；

5、政府基本职能的具体内容；

6、行政体制的含义、特点和作用；

7、行政体制的类型；

8、公共组织特点和作用；

9、公共组织的类型；

10、公共组织理论；

11、学习型组织概念；

12、行政领导的特点和作用；

13、行政领导的类型与产生方式；

14、行政领导者的素质和能力；

15、行政决策的含义、特点和作用；

16、行政决策的原则和类型；

  17、行政评估的作用、原则和方法；

  18、行政监督的特点、原则、作用和类型；

  19、测定行政效率的必要性；

  20、公共行政的目的与价值；

  21、行政改革的含义；

  22、行政改革的阻力、动力和对策；

  23、行政改革的发展趋势；

二、政治学
考试内容：

  1、政治权力的来源和基础；

  2、政治权力的分配模式；

  3、政治合法性的含义；

  4、政治合法性的基础；

  5、政治合法性危机；

  6、政治合法性的途径；

  7、政治参与的主要方式；

  8、政治参与的作用；

  9、民主观念的变革；

  10、民主应有的限度；

  11、民主的缺陷；

三、管理学
考试内容：
1、管理的概念

2、管理理论的形成和发展

3、泰罗的科学管理理论

4、韦伯的行政组织理论

5、企业文化
6、计划工作的程序

7、目标的含义

8、目标管理的实施过程

9、定性决策方法

10、正式组织与非正式组织

11、直线职能制、事业部制、矩阵制

12、管理层次和管理幅度
13、人员配备的概念和原则

14、管理方格理论。
15、权变理论。

16、需要层次论

17、控制
18、协调

19、冲突的二重性
四、法学

考试内容：

   1、行政法的概念、基本原则；

2、行政行为内容和效力；

   3、行政处罚的种类；

   4、行政监督的意义和作用；

   5、行政救济的途径；

   6、行政赔偿的范围；

   7、人民法院不予受理的事项；

  五、政治经济学
考试内容：

   1、商品及其属性；

   2、价值规律的表现形式；

   3、经济增长的因素；

   4、技术进步对经济增长的作用；

   5、产业结构合理化的标志；

   6、社会保障的内容和作用；

   7、引进技术的方式；

   8、利用外资的方式；

   9、宏观经济管理的目标和手段；

                                            浙江广播电视大学法律系

                                                  2006年12月
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